Harmonogram dzialan projakosciowych
na Wydziale Administracji i Nauk Spolecznych
w roku akademickim 2017/2018

19.09.2017 r.

1. Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry Wydzialowej zatwierdza tematy prac
dyplomowych na I roku studiow II stopnia pod katem ich zgodno$ci ze studiowanym
kierunkiem/specjalnoscia.

2. Wydziatlowa Komisja ds. Studenckich i Jakosci Ksztalcenia (WKds.SiJK) ocenia
procedury jakos$ci ksztatcenia na WAINS i rekomenduje ewentualne zmiany.

3. WKds.SiJK opracowuje harmonogram prac dziatan projakosciowych na nowy rok
akademicki.

29.09.2017 r.

Koordynatorzy = modulu  sporzadzaja  notatke, jesli  wnioskuja o  zmiany

w module i przekazuja Radzie Programowej na kierunku (Zafgcznik nr 1 do Procedury

weryfikacji efektow ksztatcenia na WAINS).

23.10.2017 .

Dyrektor Instytutu/Katedry Wydziatowej zatwierdza ostateczny sktad grup seminaryjnych.

31.10.2017 r.

1. Rada Programowa na kierunku sporzadza roczne sprawozdanie z weryfikacji efektow
ksztalcenia na kierunku i przekazuje WKds.SUK (Zalgcznik nr 3 do Procedury
weryfikacji efektow ksztalcenia na WAiNS).

2. Opiekunowie praktyk na kierunku sporzadzaja sprawozdanie z weryfikacji efektow
ksztalcenia podczas praktyk, jesli wnioskuja o zmiang efektow ksztalcenia przypisanych
do praktyk i przekazuja je Radzie Programowej na kierunku oraz Prodziekanowi
ds. Dydaktycznych (Zalgcznik nr 6 do Procedury weryfikacji efektow ksztalcenia na
WAINS).

7.11.2017 r.

WKds.SiJK  opiniuje  sprawozdania Rad Programowych 1 opiekunéw praktyk

z weryfikacji efektow ksztalcenia oraz rekomenduje dziatania naprawcze (Zalgcznik nr 5 do

Procedury weryfikacji efektow ksztatcenia na WAINS).

30.11.2017 r.

Pracownik administracyjny ds. ankietyzacji przygotowuje wydruki zbiorcze danych

przekazuje koordynatorowi ds. ankietyzacji na wydziale.



20.12.2017 r.

1. Wydzialowy Koordynator ds. Ankietyzacji przekazuje kierownikom jednostek
organizacyjnych indywidualne wyniki ankiet podlegtych pracownikow.

2. Wydzialowy Koordynator ds. Ankietyzacji przekazuje kierownikom jednostek
organizacyjnych, kierownikom studiow podyplomowych, przewodniczgcemu samorzadu
dane zbiorcze dotyczacych ich jednostek/studiow podyplomowych za pisemnym
potwierdzeniem.

30.01.2018 r.

1. Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry Wydzialowej okresla liczbe grup na nowy rok
akademicki.

2. Promotorzy proponuja tematy prac dyplomowych na III roku studiéw I stopnia i sktadaja
je w postaci papierowej lub elektronicznej w sekretariacie Instytutu/Katedry
Wydzialowe;j.

16.02.2018 r.

1.

Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry Wydzialowej przygotowuje terminarz zjazdoéw
studiéow niestacjonarnych na nowy rok akademicki.

Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry Wydzialowej zatwierdza tematy prac
dyplomowych na I roku studiéw II stopnia pod katem ich zgodnosci ze studiowanym

kierunkiem/specjalnoscia.

20.02.2018 r.

1.

Przewodniczacy Wydziatowego Samorzadu Studenckiego zbiera od studentow propozycje
dziatan naprawczych w celu rozwigzania probleméw, ktore zostaty zgltoszone za pomoca
ankiet, przekazuje je w formie pisemnej Wydziatowemu Koordynatorowi ds.
Ankietyzacji.

Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry Wydzialowej zbiera od pracownikow
i Wydzialowego Koordynatora ds. Ankietyzacji pisemne propozycje dziatan
naprawczych w celu rozwigzania probleméw 1 przyjecia wnioskéw, ktore zostaty
zgloszone za pomocg ankiet.

Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry dokonuje obsady kadrowej na nastepny rok
akademicki.

Koordynatorzy = modulu  sporzadzaja  notatke, jesli  wnioskuja o  zmiany
w module i przekazuja Radzie Programowej na kierunku (Zafgcznik nr 1 do Procedury

weryfikacji efektow ksztatcenia na WAiNS).



6.03.2018 r.

1.

Rada Programowa na kierunku sporzadza sprawozdanie z weryfikacji efektow ksztatcenia
na kierunku i przekazuje WKds.SiJK (Zalgcznik nr 3 do Procedury weryfikacji efektow
ksztatcenia na WAINS).

WKds.SiJK opiniuje sprawozdania Rad Programowych z weryfikacji efektow ksztalcenia
na kierunku oraz rekomenduje dzialania naprawcze (Zafgcznik nr 5 do Procedury

weryfikacji efektow ksztatcenia na WAiNS).

13.03.2018 r.

Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry Wydzialowe] zatwierdza ostateczny sktad grup

seminaryjnych.
10.04.2018 r.

1.

Wydziatlowy Koordynator ds. Ankietyzacji wraz z WKds.SiJK opracowuje raport

z ankietyzacji oraz plan dziatan naprawczych.

2. Promotorzy wyznaczaja terminy egzaminu dyplomowego i zglaszaja w formie pisemnej
w Dziekanacie.

8.05.2018 r.

1. RW zatwierdza raport z ankietyzacji oraz plan dziatan naprawczych.

2. Wydziatlowy Koordynator ds. Ankietyzacji przygotowuje sprawozdanie z podjetych
dziatan, ktore przekazuje Uczelnianemu Koordynatorowi ds. Ankietyzacji.

28.05.2018 .

1. Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry Wydzialowej sporzadza sprawozdanie roczne
z funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w jednostce
I przekazuje WKds.SiJK.

2. Rada Programowa na kierunku sporzadza sprawozdanie z weryfikacji efektow ksztalcenia
na kierunku i przekazuje WKds.SiJK (Zatgcznik nr 3 do Procedury weryfikacji efektow
ksztatcenia na WAINS).

5.06.2018 r.

1. WKds.SiJK opiniuje sprawozdania Rad Programowych z weryfikacji efektow ksztatcenia
na kierunku oraz rekomenduje dzialania naprawcze (Zafgcznik nr 5 do Procedury
weryfikacji efektow ksztatcenia na WAiNS).

2. WKds.SiJK opiniuje sprawozdanie z funkcjonowania Wewnetrznego Systemu

Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia w jednostkach oraz sprawozdanie z funkcjonowania
WSZJK na wydziale.



3. Przewodniczgca WKds.SiJK opracowuje Raport Samooceny okreslajacy dobre i stabe
strony ksztalcenia na podstawie analizy dziatan dotyczacych zapewnienia jako$ci
ksztalcenia.

4. Prodziekan przedstawia Sprawozdanie z dziatan na rzecz zapewniania jakosci ksztalcenia
Kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej za rok akademicki 2017/2018.

12.06.2018 r.

RW poswiecona jakoSci ksztalcenia.

1. RW zatwierdza Sprawozdanie z dzialan na rzecz zapewniania jako$ci ksztalcenia za
rok akademicki 2017/2018 opracowane przez przewodniczacg WKds.SiJK.

2. RW zatwierdza Sprawozdanie z funkcjonowania WSZJK w jednostkach
prowadzacych kierunki studiow.

3. RW zatwierdza Sprawozdanie z dzialan na rzecz zapewniania jakosci ksztalcenia
Kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej za rok akademicki 2017/2018.

29.06.2018 .

Promotorzy proponuja tematy prac dyplomowych na I roku studiéw II stopnia.

10.09.2018 r.

Koordynatorzy = modutu  sporzadzaja  notatke, jesli ~ wnioskuja o  zmiany

w module i przekazuja Radzie Programowej na kierunku (Zalgcznik nr 1 do Procedury

weryfikacji efektow ksztatcenia na WAINS).

18.09.2018 r.

1. WKds.SiJK ocenia procedury jakosci ksztatcenia na WAINS i rekomenduje ewentualne
zmiany (Zatgcznik nr 5 do Procedury weryfikacji efektow ksztalcenia na WAiNS).

2. WKds.SiJK opracowuje harmonogram prac komisji i dziatan projako$ciowych na nowy
rok akademicki.

3. RW zatwierdza kandydatow na promotoréw ze stopniem naukowym doktora do
prowadzenia seminariow na studiach II stopnia.

4. Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry Wydzialowej zatwierdza tematy prac
dyplomowych na I roku studiow II stopnia pod katem ich zgodnosci ze studiowanym
kierunkiem/specjalnoscia.

28.09.2018 r.

Koordynatorzy = modulu  sporzadzaja  notatke, jesli ~ wnioskuja o  zmiany

w module i przekazuja Radzie Programowej na kierunku (Zalgcznik nr 1 do Procedury

weryfikacji efektow ksztatcenia na WAINS).



